Struktura Organizacyjna
Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. St. Staszica w Trzciance

1. W ramach struktury organizacyjnej szkoty dziataja:

a) Organy kolegialne

e Rada Pedagogiczna

e Rada Rodzicéow

e Samorzad Uczniowski
b) Organy jednoosobowe

e Dyrektor szkoty

e Gtéwna ksiegowa

e Sekretarz szkoty

e Pedagog szkolny

e Biblioteka

2. Schemat organizacyjny szkoty w zakresie pedagogicznym:

Dyrektor (przewodniczaca RP)

l

Rada Pedagogiczna (cztonkowie)

- nauczyciele (petnozatrudnieni, niepetnozatrudnieni)
- pedagog % etatu
- bibliotekarz % etatu

3. Schemat organizacyjny szkoty w zakresie administracji i obstugi:

Dyrektor LO

l

gtéwna ksiegowa - sekretarz szkoty - sekretarka (gt. sp. ds. adm.) - woZny/konserwator % et. - robotnik gosp. 2,5 et.

l

ksiegowa

Zadania, obowigzki, prawa pracownikéw okreslone sg w Ustawie o Systemie Oswiaty, Statucie Szkoty, Regulaminie
Pracy oraz w imiennych zakresach obowigzkéw pracownikow.
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4. Dokumenty i instrukcje regulujgce organizacje szkoty:

e Statut Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Trzciance

e Regulamin pracy Liceum Ogdlnoksztatcagcego w Trzciance

e Regulamin wynagradzania pracownikéw Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Trzciance

e Regulamin zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Trzciance

e  Regulamin przyznawania srodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli Liceum Ogdlnoksztatcagcego w Trzciance

e Regulamin oceny pracy

e Uchwata Nr XXXV/243/2009 Rady Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego z 27.10.2009r.
w sprawie kryteridw i trybu przyznawania nagréd dla nauczycieli szkét i placowek prowadzonych
przez Powiat Czarnkowsko-Trzcianecki

e Uchwata Nr XXX/208/2009 Rady Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego z 31.03.2009r. w sprawie ustalenia
regulaminu okreslajgcego wysokos¢ stawek oraz szczegétowe warunki obliczania i przyznawania
nauczycielom dodatkéw za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki pracy, wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw a takze wysokos¢ i szczegétowe zasady
przyznawania i wyptacania dodatku mieszkaniowego (z pdz. zm.)

e Regulamin zaméwien publicznych do 14 000 euro

e Instrukcja kancelaryjna

e Instrukcja organizacji i dziatania sktadnicy akt

e Dokumentacja Ochrony Danych Osobowych Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Trzciance

e Szkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego

e Zakresy odpowiedzialnosci i czynnosci pracownikow

e Inne programy, regulaminy, procedury i instrukcje uchwalone przez rade pedagogiczng lub dyrektora szkoty

e Zarzadzenia dyrektora szkoty.

Trzcianka, 18.10.2017r.
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